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Procédure de

connexion (login) : AGOV
AGOV est le service d’authen-
tification des autorités suisses
(Confédération, cantons et
communes). Il offre une
connexion sécurisée, sans mot
de passe, et remplace le
CH-Login.

Ce guide pas-a-pas décrit comment vous pouvez, en tant
gue personne autorisée a signer pour votre entreprise, obte-
nir un acces a ELIC.

Afin que vous puissiez utiliser ELIC, les conditions suivantes doivent étre remplies :

D Vous disposez d’un login AGOV personnel
Le login AGOV personnel sert de clé pour accéder a EasyGov.

D Votre entreprise est connectée a EasyGov
Vous pouvez utiliser les outils mis gratuitement a disposition sur la plateforme
uniquement si votre entreprise est connectée a EasyGov.

Si ces deux conditions sont réunies, vous pouvez déja utiliser ELIC. Pour savoir com-
ment accéder a ELIC, consultez la section Comment puis-je accéder a ELIC? a la
page 7 de ce guide.

Si vous ne souhaitez pas utiliser ELIC vous-méme, mais désigner une autre per-
sonne pour ce faire, lisez le document complémentaire EasyGov : gestion des
utilisateurs.

Qu’est-ce que ELIC ?
ELIC est le systéme électronique d’autorisation pour les biens a double usage, les biens
militaires spécifiques et le matériel de guerre.



Pourquoi ai-je besoin d'un login AGOV ?

ELIC se trouve sur EasyGoy, la plateforme de la cyber-
administration (e-Government). Vous avez besoin d'un login
AGQV pour vous y connecter.

Vous trouverez ici toutes les informations importantes sur
AGOV : » www.agov.admin.ch

AGOV est le service d'authentification des autorités suisses et peut étre utilisé pour les
applications de la Confédération, des cantons et des communes, par exemple comme clé
pour EasyGov. AGOV remplace complétement le CH-Login.

D Login AGOV existant
Si vous disposez déja d'un login AGOV personnel, vous pouvez |"utiliser pour vous
connecter a EasyGov. Notez qu’un login AGOV est toujours relié a un particulier ;
vous ne pouvez pas créer de login AGOV pour une entreprise.

3| Pasde login AGOV

Si vous ne disposez pas encore d’un login AGOV, vous devez en créer un.
Rendez-vous sur www.me.agov.admin.ch et cliquez ensuite sur «Enregis-
trez-vous dés maintenant!»

Connexion avec Autres méthodes de
l'application AGOV access connexion

Remarque pour les utilisa-

teurs de CH-Login e B e
Si vous possédez déja un T ety Ve sve pas ancre do compte

CH-Login et souhaitez passer a
AGOV : AGOV vous demande
lors de I'enregistrement si vous
avez un CH-Login et a quelle
adresse e-mail il est enregistré.
Si vous utilisez déja EasyGov
avec CH-Login, vos seront
automatiquement transférées

— méme si vous utilisez une Vous pourrez ensuite suivre le processus d'enregistrement. Pour cela, vous aurez besoin
autre adresse e-mail pour d’une adresse e-mail valide et d'un smartphone avec iOS 12 ou Android 6 ou plus récent.
AGOV. Dés que vous aurez terminé |'enregistrement, vous pourrez vous connecter a EasyGov a

|"aide de votre nouveau login AGOV.
Vous trouverez des instruc-
tions détaillées pour passer de Si vous avez besoin d'aide pour |'enregistrement, vous trouverez des informations =» ici.
CH-Login a AGOV : = ici. o


http://www.agov.ch
https://agov.admin.ch/fr
www.me.agov.admin.ch
https://help.agov.ch/index.php?c=register&l=fr
https://help.eiam.swiss/index.php?c=upgradech2a&l=fr

Pour commencer, rendez-vous

sur la page www.easygov.swiss
et connectez-vous avec votre
AGOV-Login.

Comment puis-je connecter mon entre-
prise a EasyGov ?

Afin que vous puissiez utiliser ELIC, votre entreprise doit étre
connectée a EasyGov.

Rendez-vous a I'adresse suivante pour accéder a EasyGov :
- WWW.easygoV.sWiss

EasyGov est la plateforme officielle de la cyberadministration (e-Government) pour les
entreprises suisses. Ce service gratuit vous permet d'effectuer différentes démarches et
procédures. Divers outils, tels que ELIC, y sont mis a disposition. Afin de pouvoir utiliser
ELIC, vous devez connecter votre entreprise a EasyGov.

|:| Mon entreprise est déja connectée a EasyGov.
Si votre entreprise est déja connectée a EasyGov, vous pouvez utiliser ELIC des
maintenant. A cet égard, vous pouvez consulter la section Démarrer ELIC & la
page 7 de ce guide. Si vous souhaitez donner des droits d'accés a une autre per-
sonne, nous vous invitons a lire le document complémentaire EasyGov : gestion
des utilisateurs, qui peut étre téléchargé sur - elic.easygov.swiss

g Mon entreprise n‘est pas encore connectée a EasyGov.
Si votre entreprise n'est pas encore connectée a EasyGov, vous devez procéder a
la connexion, qui n'a besoin d'étre effectuée qu’'une fois. Notez que I'ensemble
du processus peut prendre jusqu’a 30 jours en raison des normes élevées de pro-
tection des données auxquelles EasyGov satisfait.

= Menu easyg oV Fanasy )

Le portail en ligne pour les entreprises

EasyGov facilite, accéléere et optimise les procédures administratives. Sar et fiable, ce guichet unique
centralise les demandes électroniques diverses de permis ou d'inscription auprés des autorités. Pratique,
cet outil réduit les charges financiéres et administratives des entreprises et des autorités.

En savoir plus



https://www.easygov.swiss/easygov/#/fr
https://elic.easygov.swiss/
https://www.easygov.swiss/easygov/#/fr

Une fois la connexion accomplie,
vous étes redirigé automatique-
ment dans le cockpit. Pour
connecter votre entreprise a
EasyGov, cliquez sur Ajouter
une entreprise ou un particu-
lier.

Sur le nouvel écran, sélectionnez
I'option entreprise.

Sélectionnez |'option d'une entre-
prise déja existante, sauf si vous
étes sur le point d’en créer une
nouvelle.

Mein Konto Abmelden Deutsch ~

=wn  @asygoV
Cockpit

Bonjour, Hans Muster!

Bienvenue dans votre cockpit EasyGov. Vous avez ici un apercu de l'état des procédures administratives pour les entreprises et les particuliers que vous avez
ajoutés.

Mes comptes client

@ Ajouter une entreprise %un particulier

]

Veuillez compléter les informations suivantes.

@ Je souhaite bénéficier de prestations administratives pour une entreprise (ou
association/fondation, ou personne indépendante inscrite dans un registre, etc.) en Suisse
ou & létranger.

(") Je souhaite effectuer des démarches administratives en tant que particulier.

Pex. pour declarer des personnes employées dans un meénage

@ Si vous souhaitez utiliser EasyGov en tant que fiduciaire au nom de vos clients,
assaciez-vous aux comptes de vos mandants.
En tant que fiduciaire, vous pouvez creer des particuliers et des entreprises pour vos
mandants. Autres informations

Veuillez compléter les informations suivantes.

@ Je souhaite associer une entreprise (ou association/fondation, ou personne indépendante
inscrite dans un registre, etc ) déja existante

O Je souhaite creer une nouvelle entreprise dont le siége est en Suisse.
Veuillez prendre note du fait que vous devez indiquer une dénomination (provisoire) de

tentreprise




Sur bécran suivant, sélectionnez
hoption appropriée selon que le
siége de votre entreprise se trouve
en Suisse ou a bétranger.

Saisissez le nom ou le numéro
d'identification des entreprises
(IDE) de votre entreprise dans le
champ de recherche prévu a cet
effet, puis cliquez sur Recher-
cher. Vous trouverez I'IDE corres-
pondant sur le = site de I'OFS

Veuillez compléter les informations suivantes.
Le siége de l'entreprise se trouve

en Suisse
Associez une entreprise existante & votre compte EasyGov si elle a déja été annoncée au
registre IDE et dispose d'un IDE actif.

O & l'étranger
Associez une entreprise existante & votre compte EasyGov. Si l'entreprise n'a pas encore
&té annoncée au registre IDE, vous recevrez un IDE via EasyGov.

@ Procédure d'annonce UE/AELE : Entreprises étrangéres avec représentation
fiscale en Suisse
L'adresse utilisée pour la procédure d'annonce est celle enregistrée dans le
registre IDE. L'adresse sert a déterminer s'il vous est possible d'enregistrer une
prise d'emploi, un détachement ou une annonce en tant gue prestataire de
services indépendant.

Ainsi, si vous €tes une entreprise €trangere et souhaitez utiliser la procédure
d'annonce, par exemple pour un détachement ou une annonce en tant que
prestataire de services indépendant, vous devez demander un nouveau
numeéro IDE avec l'adresse a l'étranger.

< trape précédente Prochaine étape >

= Menu ea Sng\/ Mon compte Déconnexion Frangaisv 0

Cockpit > Rechercher une entreprise existante

Rechercher une entreprise existante

Veuillez indiquer le nom ou l'IDE de l'entreprise recherchée dans le champ de saisie et cliquer sur « Rechercher ». EasyGov recherche ensuite l'entreprise dans le
registre IDE.

Le résultat de la recherche est présenté ci-dessous. Aprés avoir cliqué sur "Connecter”, EasyGov vous guidera a travers les étapes pour lier l'entreprise
sélectionnée a votre compte utilisateur.

[ Veuillez entrer le nom de l'entreprise ou l'UID



https://www.uid.admin.ch/Search.aspx?lang=fr

Dans la section Résultats de re-
cherche, recherchez votre entre-
prise, puis cliquez sur Connecter.

Il vous est alors indiqué qu’Easy-
Gov enverra une demande de
procuration par courrier au do-
micile de votre entreprise, et que
I'acces sera activé des que vous
aurez renvoyé la demande si-
gnée. En cliquant sur Confir-
mer, vous lancez le processus.

=Menu ea Syg 0\/ Mon compte Déconnexion Frangaisv U

Cockpit > Rechercher une entreprise existante

Rechercher une entreprise existante

Veuillez indiquer le nom ou U'IDE de l'entreprise recherchée dans le champ de saisie et cliquer sur « Rechercher ». EasyGov recherche ensuite l'entreprise dans le
registre IDE.

Le résultat de la recherche est présenté ci-dessous. Aprés avoir cliqué sur “Connecter”, EasyGov vous guidera a travers les étapes pour lier l'entreprise
sélectionnée a votre compte utilisateur.

| Veuillez entrer le nom de lentreprise ou 'UID

Résultats de recherche

Claudius Salpeter

Ville modéle BE

Statut: Inactif
UID: CHE-108.118.580

= Menu ea syg 0\/ Mon compte Déconnexion Francaisv 0

Cockpit > Rechercher une entreprise existante

Rechercher une entreprise existante

Veuillez indiquer le nom ou l'IDE de l'entreprise recherchée dans le champ de saisie et cliquer sur « Rechercher ». EasyGov recherche ensuite l'entreprise dans le
registre IDE.

Le résultat de la recherche est présenté ci-dessous. Aprés avoir cliqué sur "Connecter”, EasyGov vous guidera a travers les étapes pour lier l'entreprise
sélectionnée a votre compte utilisateur.

[Veuillez entrer le nom de l'entreprise ou 'UID

Résultats de recherche

Gilles Tous-le-Monde
Entreprise Sarl
Ville modéle BE

UID: CHE-108.118.580

Pour associer 'entreprise a votre compte utilisateur, EasyGov enverra une
demande de procuration & l'adresse du domicile de l'entreprise. Une fois

que la demande aura été retournée signée, EasyGov vous donnera accés

a l'entreprise et vous en informera par e-mail. La procédure peut prendre
14 jours ouvrables

Veuillez vous adresser au Service Desk si vous pensez qu'ily a une erreur.

Fermer Confirmer

Dans le cas ou s'affiche une notification signalant que votre entreprise est déja
connectée a EasyGov par le biais d’un autre compte, lisez le document Clarifier

le statut de connexion.




Dans le cas ou s'affiche une

notification signalant que votre @ASYJOV '  cavyconsuiss, o port oo e atoprses % easygoV o oral o lignep
entre p rise est déJ 3 conn eCtée é Autorisé pour EasyGov.swiss
Easy Gov par le biais d’un autre dontifiant de demande :  (3a63800H145-c4-8006-b84c09440271
P.P. A-Priority ct-3003 Beme. SECODSKU
traiter sur le portail EasyG [t \di
comp te, lisez le document Clari- ?Eﬁ;;’32f§é“.‘;°$fi{’éf““" o autorisaton, de demande f de nlffoaion pour e compta e velra enfroprise
Industrie Neuhof a. Mandataire
) . 5422 Kiehors BE "
fier le statut de connexion.
Courriel semih seven@gea.com
Drots 20085 complet aux donnéos do Tentroprisa ur o portal EasyGov swis.
Borme, o 19 ocobre 2023
Ap rés avoir confi rmé, VOus rece- Procuration pour EasyGov.swiss - votre sécurité nous tient 3 coeur b. Mandant
. H Madame, Monsieur, Raison sociale ‘GEA Food Solutions Switzerland AG
vez la demande de procuration e et v R P

NPA ! lieu 3422 Kirchberg BE

par voie postale.
et signer a procuration figurant au

par courrier a I'adresse du domi-
cile de votre entreprise dans un
délai de cing jours ouvrables.
Remplissez les informations né-
cessaires au dos de la procura- e

c. Confirmation de la proe+:ation
isons Semih Seven a traiter électroniquement sur le portail EasyGov les
! de demande et de notification pour le compte de notre société

adeucs,

Signataire(s) autorisé(s) selon le registre du commerce®
iser EasyGov.swiss. Cette

tion. Si, selon l'inscription au o _ .
registre du commerce, vous dis- u .

posez d'une signature collective, - e
une autre personne autorisée a - o o

signer doit signer la procuration.

Si vous ne savez pas si tel est le

cas, rendez-vous a |'adresse sui-

vante : www.zefix.ch. Des que vous avez signé la demande de procuration, renvoyez-la a I'adresse suivante a
|"aide de I'enveloppe-réponse que vous avez regue :

Dienstleistungszentrum Datenerfassung BFS
easygov.swiss

Postfach 950

8901 Urdorf

Une fois la demande de procuration vérifiée et acceptée, vous recevez un e-mail d'Easy-
Gov vous informant que les personnes responsables de votre entreprise ont approuvé
votre demande de procuration, laquelle permet un accés complet de votre entreprise a
EasyGov. Des que vous recevez cet e-mail, vous pouvez vous connecter a EasyGov a |'aide
de votre AGOV-Login et utiliser ELIC. La section Comment puis-je accéder a ELIC ? décrit
les points a prendre en compte lors de ce processus.


https://www.zefix.ch/fr/search/entity/welcome

Pour accéder a ELIC,
connectez-vous sur
WWW.easygov.swiss a |'aide
de votre AGOV-Login.

Vous serez dirigé automatique-
ment sur le cockpit, ou se pré-
sentent différentes possibilités
pour accéder a ELIC.

- Vous pouvez cliquer sur
Menu, situé en haut a
gauche de I'écran.

- Vous pouvez cliquer sur
Nouvelle procédure.

Comment puis-je accéder a ELIC ?

Vous pouvez accéder a ELIC depuis EasyGov, la plateforme de
la cyberadministration suisse. Pour ce faire, votre entreprise
doit obligatoirement étre connectée a EasyGov, et vous devez
disposer d'une procuration vous donnant accés a celle-ci. Pour
plus d'informations, consultez la section Comment puis-je
connecter mon entreprise a EasyGov ?

Suivez les étapes listées ci-dessous afin de comprendre comment accéder a ELIC et d'ap-
prendre d'autres informations utiles.

=Menu ea sygo\/ m Francaiss 0

Le portail en ligne pour les entreprises

EasyGov facilite, accélére et optimise les procédures administratives. Sar et fiable, ce guichet unique
centralise les demandes électroniques diverses de permis ou diinscription auprés des autorités. Pratique,
cet outil réduit les charges financiéres et administratives des entreprises et des autorités.

En savoir plus

=Menu ea syg oV Cockpit Mon compte Déconnexion Francaisv g
Cockpit

Bonjour, Gilles Tout-le-monde!

Bienvenue sur votre compte EasyGov. Vous avez ici un apergu de [‘état des démarches administratives relatives & vos entreprises.

Mes entreprises

@ Ajouter une entreprise

Entreprise Sarl m

Ville modeéle BE, Société a responsabilité limitée (Sarl)

I’y a pas encore de processus ouverts pour cette entreprise
Pour lancer un processus d'administration, veuillez cliquer sur "Lancer un autre processus”. Vous pouvez alors choisir une option parmi une variété de
services.

(© Nouvelle procédure



https://www.easygov.swiss/easygov/#/fr

Si vous avez cliqué sur Menu,
une fenétre de navigation
s’ouvre sur la page de gauche.
Si vous avez cliqué sur Nou-
velle procédure, une liste se
déploie sous le bouton. Les

deux options offrent les mémes

possibilités. Pour accéder a
ELIC, cliquez sur Biens indus-
triels et matériel de guerre.

La page d'apercu ELIC (e-licen-
sing vous propose une vue
d’ensemble des fonctionnalités
les plus importantes.

Cliquez sur Démarrer pour
ouvrir I"application.

= Menu

easygoV

Alge au nnancement

Pri nement

Droits de propriété
intellectuelle (IP1)
En e

«cantonales et communal|
entreprises et des autorit)|

En savoir plus

Annoncer des postes
vacants et des
licenciements

Public

Annonces et autorisations
d'exercer une activité
lucrative relevant du droit
des étrangers

ptions générales

ptions aux medias

Btions aux autarités

het électronique des entreprises.

pus droits réserves. EasyGow est une margue dé

Fonctions

Création d'une entreprise

Registre du commerce

Impots

Assurances sociales

Poursuites

Aide au financement

Droits de propriete intellectuelle (IP1)
Conditions de travail

Biens ina SR
Annoncer des postes vacants et des
licenciements

Annonces et autorisations d’exercer une
activite lucrative relevant du droit des

&trangers
Registre suisse de transparence
Autorité de surveillance des fondations
Changement d'adresse

Fermeture de 'entreprise

Placement prive et location de services

riat d'Etat 2 l'écon|

=~ @asygoV
Cockpit > Emil FreyAG > Biens industriels et matériel de guerre

ELIC (e-licensing)

Le systéme ELIC vous permet de.

Cockpit Mon compte

Déconnexion

Francaisv/ 0

« Demander par voie électronique des autorisations au titre de la loi sur le controle des biens et de la loi sur le matériel de guerre
» Suivre le traitement de vos demandes et communiquer avec les autorités compétentes

« Récupérer vos autorisations




Vous vous trouvez maintenant
dans ELIC. L'image a droite vous
illustre la page de démarrage de
ELIC lorsque vous ouvrez ELIC
pour la premiére fois. Complétez
les champs nécessaires et confir-
mez les informations.

Vérifiez et confirmez la de-
mande.

Pour les nouveaux clients:
veuillez remplir le formulaire de
signature et I'envoyer, accompa-
gné des piéces jointes requises, a
I'adresse du SECO indiquée afin
que votre acces puisse étre vali-
dé.

Pour les clients existants: ac-
tualisez la page pour ouvrir ELIC.
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Coniedernd @ HansMuster DE FR IT EN
Nouvel utilisateur de I'entreprise - Détails utilisateur
Veuillez compléter les informations manquantes ou erronées.

Personne de contact (utilisateur)

Nom d'utilisateur (sans"@")  12345678-CHE 123456789

Prénom / Nom Hans ; Muster

Sexe* O Homme O Femme

Date de naissance* t.mm.jji [m]

Données personnelles dans AGOV

Informations de contact
uiD CHE-123.456.789
Entreprise Entreprise Sarl

Complément dadresse

Par la présente, je confirme étre autorisé & accéder a Elic et que les informations fournies (y compris, pour les personnes morales, la preuve ICP) sont

complétes et correctes.

Je confirme la demande* D]

Détails de I'utilisateur

Une derniére étape est nécessaire pour vérifier votre identité

Demander un nouveau compte utilisateur - Terminé

Pour finaliser la procédure d'identification, le formulaire de signature doit &tre signé et envoyé au SECO par courrier postal ou scanné et envoyé par e-
mail & info.elic@seco.admin.ch, accompagné d’une copie de votre passeport ou de votre carte d'identité. Le compte utilisateur ne sera activé qu'aprés
la finalisation de la procédure d'identification. Pour les personnes morales, la preuve ICP doit également &tre remplie (elle est jointe au formulaire de

signature).

B Formulaire de signature

@ Votre compte utilisateur a été créé avec succes.

-

Adresse du SECO:

Contrdles a I'exportation
Holzikofenweg 36
CH-3003 Berne

Suisse

Avant de pouvoir gérer des dossiers, votre compte doit étre vérifié par le SECO. Dés que votre compte aura été confirmé, votre nom d'utilisateur et un

mot de passe unique vous seront envoyés par courrier postal

ou

‘www.elic2-in.admin.ch,

c Schweizerische Eidgenossenschaft Elic
Confederation suisse
Confederazione svizzera

Confederaziun svizra

easygoV

® Sarah Example DE FR IT EN

& Votre compte utilisateur a été créé avec succes.

Demander un nouveau compte utilisateur - Terminé

Le compte utilisateur ' 1234567-CHE123456789 ' pour 'Entreprise Sarl' a été créé avec succés. Le compte est actif.




