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Damit Ihr Unternehmen ELIC optimal nutzen kann und Mit-
arbeitende jene Zugriffe erhalten, die sie fur ihre Arbeit mit
ELIC bendtigen, bietet EasyGov die Méglichkeit Rechte und
Rollen an verschiedene Personen zu vergeben und diese zu
verwalten.

Dieses Dokument beschreibt, wie Sie vorgehen mussen, um
Personen zur Nutzung von ELIC einzuladen und welche Rol-
len und Rechte Sie ihnen zuweisen kdnnen. Es richtet sich in
erster Linie an zeichnungsberechtigte, aber auch an andere
ELIC-Nutzerinnen und Nutzer, die Aufgaben delegieren und
sicherstellen mussen, dass Mitarbeitende effizient mit ELIC
arbeiten kénnen.

Bei diesem Dokument handelt es sich um ein erganzendes Dokument. Bitte lesen Sie
auch die Schritt-fur-Schritt-Anleitungen fiir zeichnungsberechtigte oder fur
Firmenmitarbeitende.



Melden Sie sich in EasyGov an.
! =w  easygoV o

Der Online-Schalter flir Unternehmen

EasyGov macht die Behordengange einfach, schnell und effizient. Die sichere und zuverlassige
Plattform ermoglicht Unternenmen das elektronische Abwickeln von Bewilligungs-, Antrags- und
Meldeverfahren an einem einzigen Ort. EasyGov entlastet und spart Kosten — bei den Unternehmen und

bei den Behorden.

Mehr erfahren

Nach der Anmeldung in Easy- = tenu easygov (el somacen [ +
Gov befinden Sie sich im Easy-
Gov-Cockpit. Klicken Sie auf

Details. Guten Tag, Sandra Muster

Willkommen in Inrem EasyGov-Konto. Hier haben Sie den Uberblick Gber den Status der administrativen Vorgange fr Ihre Unternehmen.

Cockpit

Meine Unternehmen

@ Ein Unternehmen hinzufiigen

Firma GmbH m
: 1

Musterstadt BE, Gesellschaft mit beschrénkter Haftung

Damit wird der Detailbereich

= Menu eas O\I Cockpl( Mein Konto Abmelden Deutschv
Ihres Unternehmens geoffnet. y9 ) i @

Um zur Benutzerverwaltung Cockpit 5 Firma GankH
zu gelangen, wahlen Sie Firma GmbH
Kontoverwaltung.
Basisdaten
Firma GmbH

Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)
Beispielweg 13, 1234 Musterstadt
UID: CHE-114.692.893

Registereintrige anzeigen

e
Posteingang

Keine Nachrichten




In der Kontoverwaltung werden
die bereits fur EasyGov berech-
tigten Benutzerinnen und Be-
nutzer angezeigt und Sie haben
die Méglichkeit, neue Benutze-
rinnen und Benutzer hinzuzufu-
gen. Klicken Sie dazu auf Be-
nutzer einladen.

Sie befinden sich nun in der
Benutzerverwaltung von Easy-
Gov: Hier haben Sie die M&g-
lichkeit den von Ihnen bestimm-
ten Personen Zugriffsrechte zu
erteilen. Geben Sie zunachst die
E-Mail-Adresse der Person ein,
die Sie einladen mo&chten. Ach-
ten Sie darauf, dass Sie die rich-
tige E-Mail-Adresse verwenden.
Der Einladungsprozess zur Rech-
tevergabe ist an die eingegebene
E-Mail-Adresse gebunden.
Weiter legen Sie die Zugriffsart
fur die Person fest, die Sie ein-
laden mochten. Folgende Zu-
griffsarten stehen Ihnen zur
Verfligung:

- Vollzugriff
- Eingeschrankter Zugriff

Berechtigte Benutzer

[©) Ber%tzer cinladen

Filtern Vorname, Nachname Behdrdenleistung Betriebsstandort

Keine Voraussetzungen fiir neue Benutzerinnen / neuen Benutzer

Bitte beachten Sie, dass die Personen, die Sie einladen méchten zum Zeitpunkt der
Einladung weder bei EasyGov registriert sein noch Uber ein AGOV-Login verflgen
mussen. Sowohl die Erstellung eines AGOV-Logins als auch die Registrierung bei Ea-
syGov kénnen auch nach der Einladung erfolgen.

Benutzerverwaltung

Vergeben Sie hier fur die unten stehende Person die Zugriffsrechte auf die Behordenleistungen

E-Mail-Adressent (D)

[ neuer-benutzer@firma.chl ]

@ Vollzugriff
Kann andere Nutzer/innen einladen, deren Berechtigungen erteilen oder entziehen sowie Vollmachten und Einverstandniserklarungen abgeben. Hat Lese-
und Absendeberechtigung flr alle Behordenleistungen

O Eingeschrankter Zugriff
[% Kann Benordenleistungen gemass der unten erteilten Berechtigungen bearbeiten oder absenden

Vollzugriff

Benutzerinnen und Benutzer mit Vollzugriff in EasyGov (sogenannte EasyGov-Adminis-
tratorinnen bzw. EasyGov-Administratoren) kénnen andere Nutzerinnen und Nutzer ein-
laden, Berechtigungen erteilen und entziehen sowie Vollmachten und Einverstandniser-
klarungen abgeben. Fur alle in EasyGov angebotenen Behérdenleistungen haben sie
Bearbeitungs- und Absendeberechtigungen. Wahlen Sie diese Option nur dann, wenn
Sie der einzuladenden Person Administratorenrechte fir EasyGov erteilen mochten.



Mit der Option Eigeschrankter
Zugriff konnen Sie Rechte

Eingeschrankter Zugriff

passgenau vergeben. Um eine o Ly
Person fur ELIC zu berechtigen, et Sie et fordie nlen Aehende Person e Zugriftarechte euf che Behtroenieitingen
wahlen Sie 1. Eingeschrankter emmrasresere O

| never-eenutzengrma.cn

Zugriff, prufen 2. ob unter
dem Punkt Alle Behérdenleis-
tungen am Anfang der Aus-
wabhlliste die Option keine Be-
rechtigung gewahlt ist und
scrollen 3. bis zu Industieguiter
und Kriegsmaterial.

Standardmassig ist fur die Rub-
rik ELIC die Option Keine Be-
rechtigung aktiviert. Sie haben
hier die Moglichkeit der neuen
Benutzerin / dem neuen Benut-
zer eine Rolle mit den entspre-
chenden Rechten zuzuweisen.

]

@ Engescrvarkies zugrn 1
e e i ot e e et

() Wichtiger Hinweis zu den Besechtigungen

Baarbesten: £rlaust das Starten und Besreten o

Bensrdengangen, cnne Uoermitiung an die

Bancme

Absenden: Erlaubt das
BEnormenzAngen sowle Den Versand an ol
Bencre

e Hmne Berecigung amsenaen serecntigen
Eshardenisiztungen ]
~ Handsicregister Kmne Berechiigung Bearmeten Absenden

Abmenden

A Stauem Hmne Berechiigung Gearneten Absenden

# Sozlalversicherungen Keine Berechiigung

# Betreibungen Hmne Berechigung Bearmeizn Absenden Berechtigen

unterstutzung bel cer
Finanzierung

Hmne Berechigung Bearbeien Ausenden Berecniigen

Industriegter und Hmne Berechigung Ausenden Berechtigen

e E 3

Industriegiiter und
Kriegsmaterial —

Keine Berechtigung Mbsenden

Berechtigen

Die verschiedenen Rollen beinhalten insbesondere folgende Rechte:

Berechtigen

- Erlaubt das Starten von ELIC, das Bearbeiten und Absenden von ELIC-Antrégen, sowie
die Berechtigung und den Entzug der Berechtigung fur weitere Nutzer fur ELIC.

Absenden

- Erlaubt das Starten von ELIC, das Bearbeiten und Absenden von ELIC-Antragen



Wenn Sie die Bearbeitung der
Berechtigung fur die Standorte
abgeschlossen haben, klicken
Sie auf Benutzer einladen. Die
eingeladene Person erhalt dar-
aufhin eine E-Mail mit der Infor-
mation, dass sie zur Nutzung
von EasyGov eingeladen wurde.
Die E-Mail enthélt zudem eine
kurze Beschreibung, wie die
Anmeldung angenommen wer-
den kann.

Nachdem Sie auf Benutzer
einladen geklickt haben, wer-
den Sie automatisch in die Kon-
toverwaltung weitergeleitet.

Unter Einladungen finden Sie
die Details zu der getatigten
Einladung.

=~ easygoV

Cockpit > Firma GmbH

Firma GmbH

Basisdaten

Firma GmbH

Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)
Beispielweg 13, 1234 Musterstadt

UID: CHE-114.692.893

Registereintrage anzeigen

Auf Aktualisierung prifen

und Prozesse

eSchKG-Vollmacht

Vollmacht fir Online-Versand von Betreibungsgeschaften

(@ nichtvorhanden

Berechtigte Benutzer

Filtern Vorname, Nachname | Alle Behérdenleistungen

Sandra Muster - Vollzugriff

smuster@firma.ch

Gilles Tout-le-monde - Eingeschrankter Zugriff

g.tout-le-monde@firma.ch

(®) Benutzer einladen

Vollmachten
Beantragt Antragsteller
15.12.2023 Sandra Muster
15.12.2023 Sandra Muster

Einladungen

mrossi@firma.ch Einladung gesendet am 07.02.2024
Offen fir User m.rossi@firma.ch
Administration (SICHEM)

Kontoverwaltung

Genehmigt

12.01.2024

12.01.2024

Mein Konto Abmelden Deutschv U

Vollmacht ausstellen

Rechte bearbeiten “ Rechte entziehen I

Herunterladen




Einladung widerrufen

Falls Sie die Einladung versehentlich versendet, oder z. B. eine falsche E-Mail-Adresse
oder eine falsche Rolle angegeben haben, kénnen Sie die Einladung per Klick auf
Widerrufen [6schen. In diesem Fall erhalt die eingeladene Person eine weitere E-
Mail mit der Information, dass die Einladung abgelehnt wurde.

Gultigkeitsdauer der Einladung

Die Einladung ist ab dem Zeitpunkt, an dem sie abgeschickt wird, 2 Wochen lang
glltig. Wenn sich die eingeladene Person innerhalb dieser Frist nicht in EasyGov an-
meldet und die Einladung annimmt, wird sie automatisch gel&scht.

Sobald sich die eingeladene Per-

son in EasyGov angemeldet und Einladungen
die Einladung angenommen

. . . m.rossi@firma.ch Einladung gesendet am 07.02.2024 estitigan
hat, Wll’d dIeS N der KOﬂtOVGI’- Angenommen durch User "Mario Rossi, m.rossi@firma.ch”

Administration (SICHEM)

waltung unter Einladungen
angezeigt. Um den Zugang fur
die eingeladene Person endgul-
tig freizuschalten, klicken Sie
auf Bestatigen.

Die eingeladene Person erhalt daraufhin eine E-Mail mit der Information, dass die Einla-
dung bestatigt wurde und dass sie nun Zugriff auf die ausgewahlten Dienste in EasyGov
hat. Sie ist nun zur Nutzung von ELIC berechtigt.

Die eingeladene Person er-
scheint nun in der Kontoverwal- Berechtigte Benutzer
tung lhres Unternehmens unter
Berechtigte Benutzer. Per Klick
auf Rechte bearbeiten bzw.

Filtern Vorname, Nachname Alle Behérdenleistungen

Mario Rossi- Eingeschrankter Zugriff
Rechte bearbeiten I I Rechte entziehen ]

Rechte entziehen haben Sie mrossicfirma.ch

jederzeit die Moglichkeit die SR Wl

Rechte der eingeladenen Benut- smusterafirma ch E=2
zerinnen und Benutzer zu er- Gilles Tout-le-monde - Eingeschrankter Zugriff P “ — ]
weitern, einzuschranken oder R ——

Zu entziehen.

(P Benutzer eintaden

Der in diesem Dokument be-
schriebene Einladungsprozess
kann beliebig oft fur verschie-
dene Benutzerinnen und Benut-
zer wiederholt werden.



