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Damit Sie ELIC nutzen kénnen, muss fur Sie ein entsprechen-
der Zugang freigeschaltet werden. Am einfachsten ist es,
wenn Sie sich dazu an die in lhrem Unternehmen fur die Ad-
ministration von EasyGov zustandige Person wenden und Sie
bitten, hnen einen Zugriff auf ELIC freizuschalten.

Wie Sie vorgehen kédnnen, wenn lhnen nicht bekannt ist, wer
in lhrem Unternehmen flr die Administration von EasyGov
verantwortlich ist oder ob Ihr Unternehmen Gberhaupt mit
EasyGov verbunden ist, erfahren Sie im Folgenden.

Bei diesem Dokument handelt es sich um ein erganzendes Dokument. Bitte lesen Sie
auch die Schritt-fur-Schritt-Anleitung fiir Firmenmitarbeitende.



Melden Sie sich in EasyGov an.

Sobald Sie sich in EasyGov ange-
meldet haben, befinden Sie sich
im EasyGov-Cockpit. Das ist der
Bereich, in dem spater alle Behor-
deninteraktionen getatigt werden
konnen. Klicken Sie auf Unter-
nehmen oder Privatperson
hinzufiigen.

Auf dem néchsten Screen wahlen
Sie die Option Unternehmen.
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Der Online-Schalter flir Unternehmen

EasyGov macht die Behordengange einfach, schnell und effizient. Die sichere und zuverlassige
Plattform ermoglicht Unternenmen das elektronische Abwickeln von Bewilligungs-, Antrags- und
Meldeverfahren an einem einzigen Ort. EasyGov entlastet und spart Kosten — bei den Unternehmen und
bei den Behorden.

Mehr erfahren
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Guten Tag, Hans Muster!

Willkommen in Ihrem EasyGov-Cockpit. Hier haben Sie den Uberblick Uber den Status der administrativen Vorgange fur Ihre hinzugeflgten Unternehmen und

Privatpersonen.

Meine Kundenkonten

® erpaver
[@Volls!éndig

Bitte vervollstandigen Sie nachfolgende Angaben.

@ Ich mochte Behordenleistungen fur ein Unternehmen in der Schweiz oder im Ausland (bzw.
Verein, Stiftung, in einem Register eingetragene Selbststandige etc.) in Anspruch nehmen
oder ein Unternehmen mit Sitz in der Schweiz griinden

O Ich machte Behordenleistungen als Privatperson erledigen
Bspw. um im Privathaushalt angestellte Personen zu melden.

Falls Sie EasyGov als Treuh@nder im Namen |hrer Mandanten nutzen mochten,
verbinden Sie sich mit den Konten Ihrer Mandanten.

Als Treuhander kénnen Sie Privatpersonen und Unternehmen fiir Ihre Mandanten
anlegen. Weitere Informationen

Néchster Schritt >




AUf dem naChSten Screen Wahlen Bitte vervollstandigen Sie nachfolgende Angaben
Sie die Option bereits bestehen-
des U nternehmen, es SI denn @ lch machte eine bereits bestehendes Unternehmen (bzw. Verein, Stiftung, in einem Register
Sle grunden e|n neues UntGFHEh- eingetragene Selbststandige etc.) verbinden

O leh mochte ein neues Unternehmen mit Sitz in der Schweiz griinden.
men . Bitte beachten Sie, dass Sie dabei eine (vorlaufige) Unternehmensbezeichnung angeben
mussen.

£ Vorheriger Schritt Néchster Schritt >

Auf dem néchsten Screen wahlen Bite vervollstandigen Sie nachfolgende Angaben.
Sie die die passende Option, je

nachdem ob der Sitz lhres Unter-
nehmens in der Schweiz oder im il

Verbinden Sie ein bestehendes Unternehmen mit Inrem EasyGov-Konto, falls dieses

Der Sitz des Unternehmens liegt

Ausland ||eg‘t bereits im UID-Register gemeldet wurde und Gber eine aktive UID verflgt.
O im Ausland

Verbinden Sie ein bestehendes Unternehmen mit Inrem EasyGov-Konto. Falls dieses
noch nicht im UID-Register gemeldet wurde, erhalten Sie eine UID tiber EasyGov.

(D Mel fahren EU/EFTA: Auslandische Unternehmen mit Fiskalvertretung in
der Schweiz
Fur das Meldeverfahren wird die Adresse aus dem UID-Register genutzt. Die
Adresse entscheidet dartber, ob man einen Stellenantritt oder eine
Entsendung oder eine Meldung fir selbstandige Dienstleistungserbringende
erfassen kann.

Deshalb mussen Sie in diesem Fall eine neue UID beantragen mit der Adresse
im Ausland, wenn sie als auslandisches Unternehmen das Meldeverfahren
nutzen mochten, bspw. fur eine Entsendung oder die Meldung als
selbstandigen Dienstleistungserbringer.

£ Vorheriger Schritt Néchster Schritt >

Nachdem diesen ersten Schritten kénnen lhr Unternehmen aus dem UID-Register su-
chen.



Geben Sie lhren Firmennamen
oder Ihre Unternehmens-ldenti-
fikationsnummer (UID) im dafur
vorgesehenen Suchfeld ein und
klicken Sie auf Suchen.

Die Unternehmensidentifikations-
nummer (UID) ist auf der Inter-
netseite des BFS zu finden.

Suchen Sie im Bereich Sucher-
gebnisse nach lhrem Unterneh-
men und klicken Sie auf Verbin-
den.

Meinkonto | Abmelden peuscn ()
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Cockpit > Bestehendes Unternehmen suchen

Bestehendes Unternehmen suchen

Bitte geben Sie den Namen oder die UID des gesuchten Unternehmens ins Eingabefeld ein und klicken Sie auf 'Suchen’. EasyGov sucht das Unternehmen dann im
UID-Register.

Das Suchergebnis wird unten angezeigt. Mit Klick auf 'Verbinden' werden Sie durch die Schritte geleitet, um das gefundene Unternehmen mit Ihrem
Benutzerkonto zu verbinden

[ Geben Sie Firmennamen oder UID ein
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Cockpit > Bestehendes Unternehmen suchen

Bestehendes Unternehmen suchen

Bitte geben Sie den Namen oder die UID des gesuchten Unternehmens ins Eingabefeld ein und klicken Sie auf ‘Suchen’. EasyGov sucht das Unternehmen dann im
UID-Register.

Das Suchergebnis wird unten angezeigt. Mit Klick auf 'Verbinden' werden Sie durch die Schritte geleitet, um das gefundene Unternehmen mit Ihrem
Benutzerkonto zu verbinden.

[
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Suchergebnisse
Genéve Bern
Aktiengesellschaft Aktiengesellschaft

UID: CHE-123.456.789 UID: CHE-123.456.789

Kaltacker

Gesellschaft mit beschrankter Haftung
(GmbH)

UID: CHE-123.456.789

Nachdem Sie auf Verbinden geklickt haben, werden Ihnen — abhédngig davon, ob das
Unternehmen bereits mit EasyGov verbunden ist oder nicht — unterschiedliche Meldun-
gen angezeigt.


https://www.uid.admin.ch/Search.aspx?lang=de
https://www.uid.admin.ch/Search.aspx?lang=de

Wenn das Unternehmen
nicht mit EasyGov verbun-
den ist, erscheint folgende
Meldung:

Um das Unternehmen mit
lhrem Benutzerkonto zu verbin-
den, wird EasyGov einen
Vollmachtsantrag an die Domi-
ziladresse des Unternehmens
senden. Nachdem der Antrag
unterschrieben zuriickgesendet
wurde, wird EasyGov den Z
ugriff auf das Unternehmen fir
Sie freischalten und Sie per
E-Mail informieren. Der Prozess
kann bis zu 30 Tage in Anspruch
nehmen.
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Bestehendes Unternehmen suchen

Bitte geben Sie den Namen oder die UID des gesuchten Unternehmens ins Eingabefeld ein und klicken Sie auf ‘Suchen’. EasyGov sucht das Unternehmen dann im
UID-Register.

Das Suchergebnis wird unten angezeigt. Mit Klick auf 'Verbinden' werden Sie durch die Schritte geleitet, um das gefundene Unternehmen mit lhrem
Benutzerkonto zu verbinden.

Suchergebnisse
Genéve Bern
Aktiengesellschaft Gesellschaft mit beschrankter Haftung
UID: CHE-123.456.789 UID: CHE-139.687.336
Firimat AG Um das Unternehmen mit Inrem Benutzerkonto zu verbinden, wird
Kaltacker EasyGov einen Vollmachtsantrag an die Domiziladresse des Unternehmens
Gesellschaft mit beschrankter Haftung senden. Nachdem der Antrag unterschrieben zurlickgesendet wurde, wird
(GmbH) EasyGov den Zugriff auf das Unternehmen fiir Sie freischalten und Sie per
UID: CHE-123.456.789 E-Mail informieren. Der Prozess kann bis zu 30 Tage in Anspruch nehmen.

In diesem Fall kann ELIC noch nicht benutzt werden und zusatzliche Schritte sind nétig.

Verantwortlichkeit abklaren

Klaren Sie in Threm Unternehmen ab, wer die Verbindung des Unternehmens mit Easy-
Gov vornehmen soll.

- Falls die Geschaftsleitung Ihres Unternehmens die Verbindung des Unternehmens mit
EasyGov vornimmt, so machen Sie sie auf die Schritt-fiir-Schritt-Anleitung fir
zeichnungsberechtigte Personen aufmerksam oder drucken Sie sie am besten aus.

- Wenn Sie selbst den Auftrag erhalten, Ihr Unternehmen mit EasyGov zu verbinden,
lesen Sie bitte den Abschnitt Mein Unternehmen mit EasyGov verbinden in der
Schritt-flr-Schritt-Anleitung fiir zeichnungsberechtigte Personen. Beachten
Sie, dass im Verlauf des Verbindungsprozesses mit EasyGov ein Vollmachtsantrag an
die Geschaftsleitung lhres Unternehmens gesendet wird. Dieser Antrag muss von min-
destens einer zeichnungsberechtigten Person Ihres Unternehmens unterschrieben wer-
den. Teilen Sie der Geschaftsleitung deshalb frihzeitig mit, dass Sie einen Brief mit
Absender EasyGov erhalten wird, der einen Vollmachtsantrag enthalt.

Dauer des Verbindungsprozesses
Beachten Sie, dass die Verbindung eines Unternehmens mit EasyGov bis zu 30 Tage
in Anspruch nehmen kann.



Wenn das Unternehmen be-
reits mit EasyGov verbunden
ist, erscheint folgende Mel-
dung:

Dieses Unternehmen ist bereits
mit einem anderen Benutzer-
konto in EasyGov verbunden,
kontaktieren Sie den Benutzer /
die Benutzerin damit lhnen Zu-
griffsrechte fur das Unterneh-
men erteilt werden kénnen.

Damit Innen die Benutzerin /
der Benutzer, (das heisst, die in
lhrem Unternehmen fur die
Administration von EasyGov
zustandige Person), einen Zu-
griff auf ELIC freischalten kann,
verfassen Sie im dafir vorgese-
henen Formularfeld eine per-
sonliche Anfrage und senden
diese ab. Die fur die Administ-
ration von EasyGov zustdndige
Person wird daraufhin Gber Ihre
Anfrage informiert und kann
Sie kontaktieren oder direkt zu
ELIC einladen. Was Sie bei der
Einladung zu ELIC beachten
mussen und wie Sie sich nach
Abschluss des Einladungsvor-
gangs auf ELIC zugreifen kon-
nen, erfahren Sie in der Schritt-
far-Schritt-Anleitung fur
Firmenmitarbeitende.
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Bestehendes Unternehmen suchen

WG] i oy )

Bitte geben Sie den Namen oder die UID des gesuchten Unternehmens ins Eingabefeld ein und klicken Sie auf ‘Suchen’. EasyGov sucht das Unternehmen dann im

UID-Register.

Das Suchergebnis wird unten angezeigt. Mit Klick auf 'Verbinden' werden Sie durch die Schritte geleitet, um das gefundene Unternehmen mit Ihrem

Benutzerkonto zu verbinden

(

Suchergebnisse

FIRM

Genéve
Aktiengesellschaft

UID: CHE-123.456.789

Firimat AG

Kaltacker

Gesellschaft mit beschrankter Haftung
(GmbH)

UID: CHE-123.456.789

Firma AG

Bern
Aktiengesellschaft
UID: CHE-123.456.789

Diese Unternehmen ist bereits mit einem anderen Benutzerkonto in
EasyGov verbunden, kontaktieren Sie den Benutzer/die Benutzerin
Kontaktieren, damit ihnen Zugriffsrechte fir das Unternehmen erteilt
werden konnen.

Guten Tag, ich mochte auf EasyGov.swiss gern Zugrift
auf das Unternehmen Firma ag erhalten. Bitte senden

Sie mir eine Einladung an hans.muster@firma.ch oder

nehmen Sie mit mir Kontakt auf.

Y,

Alternativ kénnen Sie den Zugriff auch direkt beim Unternehmen
beantragen. Dazu wird EasyGov einen Vollmachtsantrag an die
Domiziladresse des Unternehmens senden. Nachdem der Antrag
unterschrieben zurlickgesendet wurde, wird EasyGov den Zugriff auf das
Unternehmen fur Sie freischalten und Sie per E-Mail informieren. Der
Prozess kann bis zu 30 Tage in Anspruch nehmen. Bitte bestatigen Sie,
dass Sie den Vollmachtsantrag jetzt auslésen méchten




