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Per utilizzare ELIC deve esserle attivato un accesso. La solu-
zione piu semplice é richiedere alla persona competente
dell'amministrazione di EasyGov nella sua impresa di attivarle
un accesso a ELIC.

Nel seqguito le illustriamo come procedere se non conosce chi
e responsabile dell'amministrazione di EasyGov nella sua im-
presa o non sa se la sua impresa ¢ collegata a EasyGov.

Questo documento & un documento integrativo. Legga anche le Istruzioni passo pas-
so per i dependenti di un’azienda.



Acceda a EasyGov.

= Menu easyg oV [+

Lo sportello online per le imprese

EasyGov snellisce le vostre pratiche amministrative rendendole veloci ed efficienti. Tramite questa
piattaforma sicura e affidabile & possibile svolgere procedure per autorizzazioni, notifiche e
presentazione delle domande. EasyGov fa risparmiare tutti: imprese e autorita.

Per saperne di pit

dopo aver effettuato I'accesso a
EasyGov si trova nel cockpit di
EasyGov. E qui che piu tardi potra ks
svolgere tutte le interazioni con le
autorita. Clicchi su Aggiungere

I3 - - Benvenuti nel vostro cockpit EasyGov. Qui avete una panoramica dello stato delle procedure amministrative per le aziende e le persone private che avete
un‘azienda oune persona pri- Bydionin

EMenu easygo‘l Cockpit " ‘Mein Konto Abmelden Deutsch ~ 0

Buongiorno, Hans Muster!

vata.

| miei account clienti

@ Aggiungere un‘azienda @una persona privata

| [[j Vista completa | = Vista elenco

Nella schermata successiva, sele- T
zionare |'opzione azienda.

@ Desidero avvalermi di servizi amministrativi per un‘azienda (o un‘associazione, una
fondazione, un lavoratore autonomo iscritto a un registro, etc.) in Svizzera o all'estero o
costituire un'azienda con sede in Svizzera.

O Vorrei awiare servizi amministrativi come persona privata
Ad esempio per registrare persone impiegate nell'economia domestica.

@ Se volete usare EasyGov come fiduciari per conto dei vostri clienti, collegatevi agli
account dei vostri clienti
Come fiduciari, potete inserire persone private e aziende per i vostri clienti. Altre
informazioni

Passo successivo >




Se|EZIOﬂa re |'OpZIOﬂe I‘e|atlva a Vi preghiamo di fornirci tutti i sequenti dati
un‘azienda gia esistente, a
meno Che non S| St|a per crearne @ Vorrei collegare un'azienda gia esistente (o un'associazione, una fondazione, un lavoratore
autonomo iscritto a un registro, etc.)
una nuova.
O Vorrei costituire una nuova azienda con sede in Svizzera.
Vi preghiamo di notare che & necessario fornire una ragione sociale {provvisoria)
Nella schermata successiva, sele- Vi preghiamm di forAife: Tkt T 565 Ent dat
zioni I'opzione appropriata a se- e

conda che la sede della sua azien-
da si trovi in Svizzera o all’estero.

@ in Svizzera

Collegate un‘azienda gia esistente al vostro account EasyGov se € gia stata iscritta nel
registro IDI e ha un IDI attivo.

O allestero

Collegate un'azienda gia esistente al vostro account EasyGov. Se non & ancora stata
iscritta nel registro 1D, riceverete un IDI tramite EasyGov.

CD Procedura di registrazione UE/AELS: azienda estera con rappresentanza
fiscale in Svizzera
Per la procedura di registrazione viene utilizzato l'indirizzo indicato nel registro
IDI. L'indirizzo determina se & possibile registrare un‘assunzione d'impiego o
un distacco oppure inserire una registrazione come prestatore di servizi
indipendente

Dovra pertanto richiedere un nuovo IDI con lindirizzo estero qualora desideri

utilizzare la procedura di registrazione come azienda estera, ad esempio per il
distacco o per una registrazione come prestatore di servizi indipendente.

Dopo aver completato questi primi passaggi, potrete cercare la vostra azienda nel registro
IDI.



Nel campo di ricerca previsto a
tale scopo, inserisci il numero

di identificazione delle imprese
(IDI) o la ragione sociale dell'a-
zienda presso la quale lavori. |l
numero d'identificazione delle
imprese (IDI) & riportato sul sito
dell’UST.

Se vengono visualizzati piu risulta-
ti, scelga nell’area Risultati della
ricerca la sua impresa e clicchi su
Collega.
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Cockpit > Cerca azienda esistente

Cerca azienda esistente

Inserisca nel campo di immissione il nome o il numero IDI dell'impresa che le interessa e clicchi su ‘Cerca’. EasyGov cerchera limpresa nel registro IDI.
ILrisultato della ricerca e visualizzato nel riquadro sottostante. Cliccando su “Collega” verrete guidati attraverso i passi necessari per collegare l'azienda trovata con
il vostro account.

I Inserite il nome dell'impresa o l'IDI

Cerca

Il mio account Logout Italianov 0
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Cockpit > Cerca azienda esistente

Cerca azienda esistente

Inserisca nel campo di immissione il nome o il numero IDI dell'impresa che le interessa e clicchi su ‘Cerca’. EasyGov cerchera limpresa nel registro IDI.
ILrisultato della ricerca & visualizzato nel riquadro sottostante. Cliccando su “Collega” verrete guidati attraverso i passi necessari per collegare 'azienda trovata con
il vostro account.

l Inserite il nome dell'impresa o l'IDI

Risultati della ricerca

Azienda Srl

Citta modello TI

Societa a garanzia limitata (SAGL)
Stato: Non attiva

UID: CHE-108.118.580

Dopo aver cliccato su Collega vengono visualizzati — a seconda che la sua impresa sia

collegata o meno a EasyGov - vari messaggi.



https://www.uid.admin.ch/Search.aspx?lang=it
https://www.uid.admin.ch/Search.aspx?lang=it

Se I'impresa & non collegata
a EasyGov, compare il se-
guente messaggio:

per collegare I'impresa al suo
account utente, EasyGov invia
all’indirizzo della sede dell’azien-
da un’applicazione procura. Una
volta che I'applicazione é stata
rispedita firmata, EasyGov le
attiva l'accesso e la informa per
mail. La procedura puo richiede-
re sino a 30 giorni.
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Cockpit > Cerca azienda esistente

Cerca azienda esistente

Inserisca nel campo di immissione il nome o il numero IDI dellimpresa che le interessa e clicchi su ‘Cerca’. EasyGov cerchera l'impresa nel registro IDI.
ILrisultato della ricerca é visualizzato nel riquadro sottostante. Cliccando su “Collega” verrete guidati attraverso i passi necessari per collegare l'azienda trovata con
il vostro account.

Inserite il nome dell'impresa o l'IDI

Cerca

Risultati della ricerca

Azienda Srl

Citta modello Tl

Societa a garanzia limitata (SAGL)
Stato: Non attiva

UID: CHE-108.118.580

Per collegare l'azienda al suo account utente, EasyGov inviera una
richiesta di procura all'indirizzo di domicilio dellimpresa stessa. Dopo che
la richiesta sara stata firmata e rispedita, EasyGov creera l'accesso
allimpresa e la informera via e-mail al riguardo. Il processo puo richiedere
fino a 14 giorni

Se ha il dubbio che si sia verificato un errore, si rivolga al Service Desk.

In questo caso ELIC non puo essere utilizzato e sono necessari altri passaggi.

Chiarire la responsabilita

Chiarisca nella sua impresa chi deve collegare I'impresa a EasyGov.

- Se la direzione della sua impresa decide di collegare I'impresa a EasyGov, la metta al
corrente delle Istruzioni passo passo per le persone aventi diritto di firma o,
preferibilmente, le stampi.

- Se riceve l'incarico di collegare la sua impresa a EasyGov, legga la sezione Collegare
la mia impresa a EasyGov nelle Istruzioni passo passo per le persone aventi
diritto di firma. Tenga presente che durante la procedura di collegamento a EasyGov
viene inviata un‘applicazione procura alla direzione della sua impresa. Questa applica-
zione deve essere firmata da una persona avente diritto di firma della sua impresa.
Comunichi pertanto in tempo utile alla direzione che ricevera una lettera da EasyGov
contenente un'applicazione procura.

Durata della procedura di collegamento
Tenga presente che collegare un'impresa a EasyGov puo richiedere sino a 30 giorni.



Se l'impresa é gia collegata a
EasyGov, compare il seguen-
te messaggio:

questa impresa é gia collegata a
un altro account utente in Easy-
Gov, contatti l'utente per poter
ricevere | diritti di accesso per
I'impresa.

Per consentire all’'utente (la
persona responsabile dell’ammi-
nistrazione di EasyGov nella sua
impresa) di attivarle I'accesso a
ELIC, invia il modulo di richiesta
gia compilato. Il responsabile
dell’'amministrazione di EasyGov
viene informato della sua richie-
sta e pud contattarla o invitarla
direttamente in ELIC. Nella se-
zione Istruzioni passo passo
per i dependenti di un’azien-
da le spieghiamo cosa tenere
presente quando invita le perso-
ne in ELIC e come pud accedere
a ELIC una volta completata la
procedura di invito.
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Cockpit > Cerca azienda esistente

Cerca azienda esistente
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Inserisca nel campo di immissione il nome o il numero IDI dell'impresa che le interessa e clicchi su ‘Cerca’. EasyGov cerchera limpresa nel registro IDI

It risultato della ricerca & visualizzato nel riquadro sottostante. Cliccando su “Collega” verrete guidati attraverso i passi necessari per collegare l'azienda trovata con

il vostro account.

Risultati della ricerca

L'elenco riporta solo i primi 30 risultati pertinenti. Si prega di affinare la ricerca o di utilizzare il numero IDI dellimpresa per ottenere risultati piu precisi

Azienda Srl

Citta modello Tl

Societa a garanzia limitata (SAGL)
Stato: Non attiva

UID: CHE-156.579.044

Questa azienda & gia collegata a un altro account utente in EasyGov.
Contattate gli utenti attivi per concedere loro i diritti di accesso
all'azienda. EasyGov inviera la richiesta, che potrete completare qui con
un testo individuale.

Buongiorno
vorrei avere accesso all'azienda Azienda Srl su
EasyGov.swiss. La prego di inviarmi un invito a
m.rossi@azienda.ch o di mettersi in contatto con
me.

Y,

Inviare la domanda

In alternativa pud anche richiedere l'accesso direttamente all'impresa. A

tal fine EasyGov inviera una richiesta di procura all'indirizzo di domicilio
dell'impresa stessa. Dopo che la richiesta sara stata trasmessa con
apposita firma, EasyGov creera laccesso allimpresa e la informera via e-
mail. La procedura puo durare fino a un massimo di 45 giorni. La
preghiamo di confermare che intende avviare ora la procedura relativa alla
procura.

TOBLER QM Consulting

Diepoldsau, Svizzera
Impresa individuale
Stato: Non attiva

UID: CHE-211.579.031




